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LINEAMIENTOS PARA LA DESTRUCCION DE DOCUMENTACION Y MATERIAL
DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2017-2018

I. Presentacion.

La destruccion de la documentacion utilizada en el proceso electoral esta ordenada
en el articulo 318 numeral 2 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, y debera llevarse a cabo una vez que concluya el proceso electoral
correspondiente, debiéndose contemplar lo dispuesto por los articulos 2 apartado
V, 6 apartado VI, 11y 24 de la Ley de Archivos Publicos del estado de Sonora.

En relacién al tema de mérito, se tiene que el articulo 216 parrafo 1, de la referida
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, establece en los incisos
a) y c), lo siguiente:

“a) Los documentos y materiales electorales deberan elaborarse utilizando materias
primas que permitan ser recicladas, una vez que se proceda a su destruccion;

[-..]

c) La destruccion deberd llevarse a cabo empleando métodos que protejan el medio
ambiente, segun lo apruebe el Consejo General o local respectivo.”

Por su parte, los articulos 149 fraccion Xll y 153 fraccion XIV de la Ley de Instituciones
y Procedimientos Electorales para el Estado de Sonora, disponen lo siguiente:

“Articulo 149: Son funciones de los consejos distritales:

[.]

Xll.- Conservar bajo resguardo, los paquetes electorales de la eleccion de diputados
y concluido el proceso, destruir la documentacion que hubiere quedado en su
poder, previa autorizacion del Consejo General;”

“Articulo 153: Son funciones de los Consejos municipales:

[..]

XIV.- Conservar bajo resguardo los paquetes electorales y concluido el proceso,
destruir la documentacién que hubiere quedado en su poder, previa autorizacion
del Consejo General; y”

En relacion a lo anterior, el Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral,
en su Libro Tercero “Proceso Electoral”, Titulo Il “Actos posteriores a la Eleccion”,
Capitulo XI “Destruccion de Documentacion Electoral”’, establece una serie de
acciones que deberan de llevar a cabo los Organismos Publicos Locales, en relacion
a la destruccién de la documentacion electoral una vez concluido el proceso electoral
correspondiente.

Ahora bien, conforme lo establecido en la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Sonora, se desprende que una vez que se ha efectuado
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el computo distrital o municipal y la declaracion de validez de la eleccion de mayoria
relativa correspondiente; la expedicion de las constancias de mayoria para los
candidatos a diputados o municipios electos y de asignacion de regidores por el
principio de representacion proporcional, y validez de la eleccion, segun corresponda;
la difusion de los resultados del cémputo distrital o municipal; y no habiendo medio de
impugnacion pendiente de resolverse, los Consejos Distritales y Municipales
Electorales deberan en sesiones publicas, declarar el cierre del proceso electoral
correspondiente, y posteriormente remitir la documentaciéon y material de las
elecciones de que se trate al Instituto Estatal Electoral.

En atencion a lo anterior, se tiene que mediante Acuerdo numero CG198/2018 “Por el
gue se autoriza a la Presidencia y a la Secretaria Ejecutiva a que procedan a los
trabajos de clausura de los consejos municipales y distritales electorales, y una vez
efectuado, estos a su vez declaren la conclusién de los procesos electorales ordinarios
2017-2018 respectivos, remitan la documentacion y material electoral utilizados en la
jornada electoral del domingo 1 de julio de 2018, y realicen la devolucién de
documentacion, instalaciones, equipo de oficina e insumos susceptibles de devolucion
gue les fueron proporcionados para su funcionamiento por parte del instituto estatal
electoral y de participacion ciudadana”, de fecha veinticinco de julio de dos mil
dieciocho, mediante el punto resolutivo segundo, el Consejo General instruyd a los
Consejos Distritales y Municipales Electorales que hubieren concluido las actividades
a que se refieren los articulos 149 y 153 de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Sonora, sin que hubiesen recibido algun medio de
impugnacion, o habiendo recibido se hubiera resuelto en forma definitiva por los
Tribunales electorales competentes, realizaran las sesiones publicas a efecto de que
declararen concluido el proceso electoral correspondiente, asi como para que
remitieran a este Instituto Estatal Electoral las boletas, material y demas
documentacion electoral sin utilidad legal utilizada en el proceso electoral ordinario
local 2017-2018 que conservaren bajo su resguardo, para su analisis y, en su caso,
posterior destruccion.

Posteriormente, en sesion ordinaria celebrada en fecha cinco de octubre de dos mil
diecinueve, el Consejo General aprob6 el Acuerdo CG211/2018 “Por el que se declara
la clausura del proceso electoral ordinario local 2017-2018”, por lo que resulta
procedente, que el Consejo General a propuesta de la Comisién emita los
Lineamientos a los cuales se deberan ajustar las actividades relativas al proceso de
destrucciéon de la respectiva documentacion y material del proceso electoral 2017-
2018.

En dicho orden de ideas, se tiene que el Instituto Estatal Electoral, tiene en su poder
los paguetes electorales de las elecciones de Diputados y Ayuntamientos, los cuales
se encuentran resguardados en la Bodega que tiene fuera de las oficinas centrales,
ubicada en Arg. Gustavo F. Aguilar #133 Interior #4 y Garcia Morales, por lo que se
debera consolidar la documentacion para poder efectuar la destruccion de forma
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sincronizada y coordinada para lograr un proceso eficiente.

En primer término, es esencial establecer los documentos del proceso electoral 2017-
2018 que seran objeto de destruccion, siendo estos los votos validos, las boletas
sobrantes de la eleccion correspondiente, asi como aquellas que fueron inutilizadas
durante la actividad de conteo, sellado y enfajillado; de igual manera seran objeto de
destruccion los votos nulos; los cuales de manera previa se hara la separacion total
de cada una de las bolsas que contengan los votos nulos de cada paquete electoral,
ya que seran sujetos a un estudio apegado a lo establecido en el articulo 433 numeral
| inciso a) del Reglamento de Elecciones.

Para definir si dicho estudio se hara sobre la totalidad de los votos nulos en cada uno
de los paquetes electorales o solamente sobre una muestra, la Comision de
Organizacion y Logistica Electoral solicitara a través de Presidencia el apoyo para
girar atento oficio a Universidades e Instituciones de Educacién Superior para que se
emita la recomendacién de un experto en la materia de estadistica para que determine
si existe la posibilidad de obtener eficacia y confiabilidad en los resultados del estudio,
si éste se hace a través de la muestra o si se determina necesario efectuar el analisis
sobre la totalidad de los votos nulos de los paquetes electorales.

Por otra parte, conforme lo establecido por el articulo 165 numeral 1 del Reglamento
de Elecciones y su Anexo 4.1, apartado B, numeral 8, asi como de acuerdo a lo
informado mediante circular nimero INE/UTVOPL/278/2017 suscrita por el Mtro.
Miguel Angel Patifio Arroyo, Director de la Unidad Técnica de Vinculacion con los
Organismos Publicos Locales del Instituto Nacional Electoral, sobre las instrucciones
de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto Nacional Electoral, el
material del proceso electoral 2017-2018 que sera objeto de destruccion Unicamente
seran las cajas paquete electoral.

En dicho tenor, en virtud de que se encuentra concluido el Proceso Electoral 2017-
2018, y considerando que actualmente existen las condiciones necesarias para llevar
a cabo la destruccion de los paquetes electorales, votos validos, las boletas sobrantes,
los votos nulos que no formen parte de la respectiva muestra, asi como la demas
documentacion electoral inutilizada o sobrante del Proceso Electoral 2017-2018, con
base en los articulos 165, 434, 435, 436, 437, 438 y 440 del Reglamento de
Elecciones, se han elaborado los presentes Lineamientos para regular el desarrollo
de la destruccion de la documentacion y material electoral del Proceso Electoral local
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2017-2018, que llevaran a cabo las areas de este Instituto, una vez aprobados por el
Consejo General del Instituto Estatal Electoral.

Glosario

Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera lo siguiente:

AE: Archivo Electoral;

Consejeros Electorales: Consejeros electorales integrantes del Consejo
General del Instituto;

Consejo General: Consejo General del Instituto Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana de Sonora;

Organo Interno de Control: Organo Interno de Control del Instituto Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana de Sonora;

Comision: Comision de Organizacion y Logistica Electoral,

Coordinador: Coordinador de Organizacion Electoral del SPEN;
Cronograma: Cronograma de actividades para llevar a cabo para la
destruccion de la documentacion y paquetes del proceso electoral local 2017-
2018;

DEA: Direccion Ejecutiva de Administracion del Instituto;

DEOyLE: Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral del
Instituto;

Documentacién objeto de destruccion: Los votos validos, votos nulos, las
boletas sobrantes, asi como aquellas que fueron inutilizadas durante la
actividad de conteo, sellado y enfajillado.

DS: Direccion del Secretariado del Instituto;

INE: Instituto Nacional Electoral,

Instituto: Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana de Sonora;
LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;
Lineamientos: Lineamientos para la destruccion de la documentacién y
paquetes del Proceso Electoral local 2017-2018;

LIPEES: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Sonora;

Material objeto de destruccion: La caja paquete electoral;

Mesa(s) de trabajo: Mesa(s) que se instalara(n), y en la(s) cual(es) se
llevara(n) a cabo la preparacion de la documentacion electoral a destruir;

PA: Personal de apoyo designado por el Secretario Ejecutivo;

Reglamento de Elecciones: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral;

Representantes: Los representantes de partidos politicos acreditados ante el
Instituto;

Secretaria: Secretaria Ejecutiva del Instituto;
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e SE: Secretario Ejecutivo del Instituto, y
e SPEN: Servicio Profesional Electoral Nacional.

Los presentes Lineamientos, contara con los siguientes Anexos:

e Anexol: Calendario de las actividades relativas a la preparacion, traslado y
destruccion de la documentacion electoral del Instituto;

e Anexo 2: Reporte de avance en la preparacion de la documentacion electoral
del Instituto;

e Anexo 3: Reporte de avance de la destruccion de la documentacion electoral
del Instituto;

e Anexo 4: Listado de los paquetes electorales de la eleccion de Diputados
entregados a mesas de trabajo;

e Anexo 4.1:Listado de los paquetes electorales de la eleccion de Ayuntamientos
entregados a mesas de trabajo;

e Anexo 5:Control de traslado de la documentacion electoral a destruir, y

e Anexo 6: Diagrama ilustrado de la preparaciéon de la documentacion para
destruccion.

lll. Participantes

En el desarrollo del proceso de destruccion de documentacion electoral, participara el
personal dela Secretaria, de la DS, de la DEOyLE, la DEA, asi como el respectivo
personal de apoyo que designe el SE, para conformar un grupo de trabajo como
auxiliares de hasta 12 personas, bajo el siguiente esquema de responsabilidades:

o El Coordinador de Organizacion Electoral del SPEN, sera responsable de
coordinar, supervisar y verificar que se cuente con los insumos necesarios para
la actividad, para que toda la documentacién se destruya en un soélo punto,
ademas sera responsable de dar seguimiento a dicha destruccién, apoyandose
para tal efecto en otro personal de apoyo que sea asignado.

e Personal del SPEN adscrito a la DEOyYLE, sera la responsable de llevar el
control operativo de la actividad, establecer comunicacion con la empresa que
se encargara de la destruccion relativa al material electoral, reportar los
avances (formatos 1, 2 y 3) y el cumplimiento a la meta No. 23 del SPEN.

e El| personal de la DEOyLE apoyarda en las tareas necesarias para el
cumplimiento de la actividad correspondiente a la extraccion y separacion, de
la documentacién electoral que sera objeto de destruccién.

e La DEA solventara los recursos economicos presupuestados y necesarios para
poder llevar a cabo esta actividad.
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e El SE sera el responsable de las actas circunstanciadas que se levanten en
relacion al desarrollo del procedimiento de destruccion.

e La DS apoyara el trabajo del SE con la elaboracién de las respectivas actas
circunstanciadas, las cuales remitira de manera electronica al SE para su
revision y para que se recaben las firmas correspondientes.

e Los consejeros electorales, el Organo Interno de Control y los representantes
de los partidos politicos, podran presenciar y dar seguimiento a la preparacion,
traslado y destruccion.

e EI AE, serd el sera el responsable de definir las actas, formatos o
documentacién, que formaran parte del archivo institucional.

e De igual forma podra participar el personal del Instituto que se requiera para
brindar el apoyo que sea necesario para culminar el proceso de destruccion,
para lo cual se pedira el apoyo via oficio por parte del SE a la Direccion
correspondiente.

Las funciones de los respectivos participantes que se asignen en las mesas de trabajo
gue se instalen para desarrollar el procedimiento de preparacion de la documentacion
electoral para su respectiva destruccion, seran las siguientes:

e Coordinador:

— Llevar a cabo el control y llenado de los formatos de avance de preparacion
de la documentacion a distribuir (Anexo 1y 2)

— Llevar el control del traslado de los paquetes electorales (Diputado y
Ayuntamiento) hacia las mesas de trabajo (Anexo 4y 4.1)

— Encargarse de identificar, etiquetar y separar los paquetes electorales que
formaran parte de la muestra para el estudio del voto nulo

— ldentificar y coordinar el traslado de las cajas con la documentacion
preparada hacia la empresa para destruccion (Anexo 5)

— Coordinar junto con la empresa el avance de la destruccion de la
documentacién electoral (Anexo 3)

e Auxiliar de control:

— Auxiliar y apoyar al Coordinador, y al encargado de control de traslado, en
el desarrollo de sus actividades.

e Auxiliar de traslado de paquetes electorales:
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— Trasladar los paquetes electorales desde el area de bodega hacia las
mesas de trabajo donde se llevard a cabo la preparacion de la
documentacion electoral a destruir

— Encargarse de preparar y contabilizar los paquetes electorales para cuando
se requiera su destruccion (quitar los cintos y empaquetar)

e Auxiliar 1:

— Abrir y extraer el contenido del paquete electoral
— ldentificar las cajas preparadas con la documentacion a destruir

e Auxiliar 2:

— Separar la documentacion perteneciente al INE e IEE
— Extraer el material de oficina que contenga el paquete electoral
— Separar y colocar en cajas la documentacién electoral a destruirse

IV. Cronograma de actividades

La los trabajos relativos al proceso de destruccion de documentacion y paquetes del
proceso electoral 2017-2018, se realizara por parte del personal de la Secretaria, de
la DS, de la DEOYLE, de la DEA, del AE, asi como el que en su caso sea designado
por el SE, dando seguimiento al “Cronograma de actividades para llevar a cabo para
la destruccién de documentacion y material del Proceso Electoral local 2017-2018”,
dicho cronograma contempla maximo 73 dias habiles, para la realizacion de diversas
actividades de coordinacion, preparacion y traslado de la documentacion que sera
objeto de destruccion, la elaboracién, envio de los informes y actas correspondientes,
asi como de la publicidad del desarrollo del respectivo procedimiento.

Los dias hébiles que durara la actividad, serdn contados a partir del dia siguiente en

gue sea aprobado el Acuerdo respectivo, segun el cronograma establecido, por parte
del Consejo General del Instituto. En la tabla 1 se detalla cada una de las actividades.

Pagina 7 de 13



O

IEE|SONORA

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA

TABLA1

LINEAMIENTOS PARA LA DESTRUCCION DE

DOCUMENTACION Y MATERIAL DEL PROCESO

ELECTORAL LOCAL 2017-2018

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA
DESTRUCCION DE DOCUMENTACION Y MATERIAL DEL
PROCESO ELECTORAL 2017-2018

No. ACTIVIDADES LUGAR INICIO TERMINO RESPONSABLE
Preparacion, seleccién, y destruccion de la
1 documentamqn y de material. (Pa_quetes de Bodega 1° dia habil | 73° dia habil
eleccion de Diputados y Ayuntamientos) Electoral
Convocar a Consejeros electorales, 3 dias antes
representantes de partidos politicos para dar de la iniciar
1.1 A ! > SE
inicio con los trabajos de preparacion de la la
documentacion a destruir preparacion
Extraccion de paquetes electorales de la bodega Bodeqa
1.2 al &rea de trabajo de acuerdo al tipo de eleccion Electo?al Diario Diario DEOyLE
Diputado y Ayuntamiento
13 Extraccion de los votos validos, boletas Bodega Diario Diario AE y PA
sobrantes y votos nulos Electoral
AE y PA
1.4 Separacion de los votos nulos para el estudio Bodega Diario Diario
Electoral
Clasificar y etiquetar las bolsas de votos nulos Bodeqa
1.4.1) de la muestra por seccién y eleccion para 9 Diario Diario AE y PA
. . Electoral
posteriormente archivarlo
L, L AE y PA
Extraccion de la documentacion electoral (actas) | Bodega - L
1.5 3 - Diario Diario
0 material de oficina Electoral
- AE y PA
Separar la documentacion electoral federal Bodega - .
151 Diario Diario
(actas) Electoral
. Bodega o o AEyPA
1.5.2 | Separar la documentacion electoral local (actas) | Electoral Diario Diario
La documentacion extraida (votos validos, Bodeqa
1.5.3 | boletas sobrantes y votos nulos) se colocara en Electo?al Diario Diario DEOyLE
cajas sefialandose en orden consecutivo
Ya clasificada la documentacion en cajas, se Bodeaa
1.5.4 | colocaran en un area especifica llevandose un Elect 9 | Diario Diario DEOyLE
control del mismo ANEXO 2 ectora
155 Embalar_lps paquetes electorales para su Bodega Diario Diario DEOYLE
destruccion Electoral
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No. ACTIVIDADES LUGAR INICIO TERMINO RESPONSABLE
Convocar a Consejeros electorales, .
- Pl 1 dia antes
representantes de partidos politicos para la
2 o > Empresa de la SE
realizacion de la destruccion en la fecha .
; destruccion
acordada con la empresa recicladora
Coordinar con la empresa que realizara la E6n;!<=;jieal tardYaé: ren|a733°
3 planeacioén de la fecha de traslado y destruccién | Empresa habil dia habil DEOyLE
de documentacion electoral ANEXO 1 abi 1a habl
Diario Diario durante
Avance sobre documentacién a destruir ANEXO durante el :
4 Empresa : el periodo de la DEOyLE
3 periodo de la destruccion
destruccion
3 dias
Elaboracion del Informe final del procedimiento después de
5 e ” . DEOyLE
de la destruccién de la documentacion a destruir la
destruccion

V. Desarrollo de las actividades
1. Consideraciones generales:

Los procedimientos que se empleen para la destruccién o reciclaje deberan en todo
momento atender a la necesidad de proteger y conservar el medio ambiente, por lo
que se debera destruir la documentacion y material electoral que corresponda, bajo
procedimientos ecolégicos no contaminantes, relacionados con el reciclamiento del

papel.

El lugar para realizar esta actividad sera dentro de las bodega electoral, solamente el
personal del Instituto, plenamente identificado con su gafete de trabajador, participara
en este ejercicio.

Es muy importante que en la bodega se aseguren areas debidamente diferenciadas,
una para resguardar la documentacién y los paquetes que se seran objeto de
destruccidn, otra para los votos nulos que se conservaran para el respectivo estudio
gue realice el Consejo General, otra para material de oficina, otra para la actas y/o
documentacion de elecciones federales, asi como una Ultima, para las actas, formatos
y/o documentacion electoral de elecciones locales que se encuentre en los paquetes
electorales y que sea diversa a la que sera objeto de destruccion, misma que debera
ser analizada por el personal que para tal efecto se designe, para que conforme lo
que sefiale el AE, se defina si formara parte del archivo institucional o debera de ser
destruida.

La Unidad Técnica de Comunicacion Social, comisionara a una persona del Instituto
para levantar imagenes grabadas y/o fotograficas de las actividades que se
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desarrollen en relacion al proceso de destruccion.

2. Preparacion y Traslado de la documentacion y material que seran objeto de
destruccion:

A continuacion se presenta la logistica establecida en los puntos del cronograma de
actividades, para la preparacion, seleccion y destruccion de la respectiva
documentacion electoral.

En relacién a las actividades que se desarrollaran del dia 1 al 62 del cronograma
relativas a la preparacion y traslado de la documentacion y paquetes electorales que
seran objeto de destruccion, el Coordinador de Organizacién Electoral sera
responsable del Anexo 2 relativo a los avances de la preparacién electoral, asi como
del Anexo 5 relativo al control de traslado de las cajas contenedoras de la
documentacion electoral a destruir.

La preparacion y traslado de la documentacion y material electoral que seré objeto de
destruccion, se desarrollara conforme lo siguiente:

1. Quien ostente la Presidencia de la Comision, debera convocar con setenta y dos
horas antes del dia que se dé inicio de la preparacion de la documentacion
electoral para su destruccién, a los consejeros electorales y representantes de
partidos politicos, que integran el Consejo General.

La referida convocatoria, irA acompafiada del Cronograma, sefialando los
horarios en los que realizaran las respectivas actividades, asi como la fecha y
hora en la cual se celebrara el respectivo acto protocolario del inicio de
actividades y apertura de la bodega, para efecto de que los consejeros
electorales y los representantes de partidos politicos, cuenten con la posibilidad
de estar presentes en los asuntos que sean de su interés.

2. El primer dia que se dé inicio a la preparacion de la documentacién electoral a
destruir se celebrara acto protocolario, para lo cual, quien ostente la Presidencia
de la Comision, procedera a ordenar la apertura de la bodega electoral, misma
gue deberd ser mostrada a los consejeros electorales y representantes de
partidos politicos, quienes podran constatar el estado en que se encuentra la
bodega y los paquetes electorales.

A partir del segundo dia en el que se desarrolle la preparacion de la
documentacién electoral a destruir, el Coordinador de Organizacién Electoral,
sera el responsable de ordenar la apertura de la bodega electoral, la cual
invariablemente se debera de realizar en la fecha y hora que se estipule en el
respectivo calendario.
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El SE sera responsable de levantar acta circunstanciada pormenorizada del acto
protocolario de inicio a las actividades, en la que se asiente lo siguiente: el dia
de la actividad; el procedimiento de apertura de la bodega; el estado fisico en el
gue se encontraron los paquetes; la hora de apertura y cierre de la bodega; y el
nombre y firma de los funcionarios electorales y de representantes de partidos
politicos que hubieren estado presentes durante estos actos.

Para la preparacion de la documentacion electoral a destruir, dentro de la bodega

electoral, solamente el personal autorizado podra participar en este ejercicio, los
respectivos trabajos se deberan realizar, conforme lo siguiente:

a)

b)

El o los auxiliar(es) de traslado que se designen, sera(n) encargado(s) de
extraer los paquetes electorales de los anaqueles, y de trasladarlos a un area
cercana a las mesas de trabajo que se instalen.

Los paguetes electorales deberan extraerse y entregarse, por orden de
eleccidn, los de eleccion de Diputados, se trabajaran en orden consecutivo
del nimero de Distrito, y los de la eleccién de Ayuntamiento, se trabajaran
por orden alfabético de los municipios.

El Auxiliar 1 de la respectiva mesa de trabajo, abrird y extraera el contenido
de los paquetes electorales, por su parte, el Auxiliar 2 realizara la respectiva
clasificacion, colocando por separado en las respectivas cajas de carton o
bolsas de plastico, la documentacion perteneciente a elecciones federales,
el material de oficina y la documentacién que sera objeto de destruccion.

El Auxiliar 1, sera responsable de identificar y conservar los votos nulos que
sera sometida al respectivo estudio. Los referidos votos nulos, deberan de
ser separados del resto de documentacion que sera objeto de destruccion,
para lo cual, se debera establecer un area debidamente diferenciada, en
donde seran conservados. El Auxiliar 1 debera asegurarse de clasificar y
etiquetar las bolsas de votos nulos de la muestra por seccién y eleccion, para
Su posterior archivo.

En el caso de que dentro del paquete electoral, se encontraren actas y/o
documentacion electoral correspondiente a la eleccion local, diversa a la que
sera objeto de destruccion, el Auxiliar 2 debera de entregarla a una mesa de
trabajo que se instalara para efecto de que el personal que para tal efecto
se designe, bajo la instruccion del AE, defina si formara parte del archivo
institucional o si debera de ser destruida. En relacion a lo anterior, se debera
de llevar un control sobre las secciones, casillas y tipo de eleccion, sobre los
cuales se analice y defina la procedencia de sus respectivas actas y/o
documentacion electoral.
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c) Conforme se vayan desocupando las respectivas cajas de paquetes
electorales, el Auxiliar de traslado con apoyo del personal que requiera, sera
responsable de contabilidad y de preparacién de los respectivos paquetes
(quitando los cintos y empaquetandolos), poniéndolos en un espacio
definido, para cuando se requiera su destruccion

d) EI Coordinador, se encargara de que se cierren las cajas o bolsas que se
vayan llenando con la documentacion electoral que sera objeto de
destruccion, llevando el control de esta operacion; asimismo deberd de
garantizar en todo momento la seguridad de las boletas electorales por parte
del respectivo personal designado.

e) Una vez concluidos los trabajos correspondientes al respectivo dia, se
procedera a cerrar la puerta de la bodega electoral, colocando nuevos sellos
sobre ella, en donde firmaran los funcionarios y representantes presentes.

4. Una vez que se concluya con los respectivos trabajos de seleccion de la
documentaciéon electoral que sera objeto de destruccion, asi como de la
preparacion de la misma y de los paquetes electorales, quien ostente la
Presidencia de la Comision, deberd convocar con veinticuatro horas antes del
dia que se dé inicio a la carga y traslado de la documentacion y paquetes
electorales para su destruccién, a los consejeros electorales y representantes de
partidos politicos, que integran el Consejo General.

Llegada la fecha y hora estipulada por la Comisién, se procedera a desarrollar
las actividades de traslado, para lo cual, una vez que se definan los respectivos
vehiculos que se utilizaran, el personal del Instituto que para tal efecto se
designe, procedera a cargar el o los vehiculo(s) con las cajas o bolsas que
contienen la documentacién a destruir, asi como los paquetes electorales
embalados, respecto a lo cual el Coordinador, mediante el Anexo 5 llevara un
control estricto conforme se van sacando de la bodega y subiendo al vehiculo.

Una vez que se haya cargado la Ultima caja, se cerraran las puertas del vehiculo
y se colocaran sellos de papel donde firmaran los consejeros electorales y los
representantes de partidos politicos.

El dia que se concluyan los trabajos de carga, se debera constatar por los
presentes que no hayan quedado cajas o bolsas con documentacion electoral
programada para destruccion dentro de la bodega.

Realizado lo anterior, se procedera al traslado de manera inmediata la
documentacién y paquetes a destruir.

El SE sera responsable de levantar acta circunstanciada pormenorizada sobre

Pagina 12 de 13



LINEAMIENTOS PARA LA DESTRUCCION DE

!‘ DOCUMENTACION Y MATERIAL DEL PROCESO
ELECTORAL LOCAL 2017-2018
IEE/SONORA

TUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADA

el inicio de la carga y sobre el traslado de la documentacion y paquetes
electorales para su destruccion, en la que se asiente al menos lo siguiente: el
dia de la actividad; hora de inicio de actividades; hora del cierre de la bodega; la
hora de salida del vehiculo y llegada al domicilio de la empresa o institucion que
realizara la destruccion; y el nombre y firma de los funcionarios electorales y de
representantes de partidos politicos que hubieren estado presentes durante
estos actos.

3. Destruccidon de documentacién y material electoral:

Por su parte, a partir del dia 63 del cronograma, hasta la respectiva conclusion de la
destruccion por parte de la empresa que corresponda, el Coordinador de Organizacion
Electoral serd responsable del Anexo 3 relativo al avance de la destruccion de la
documentacion electoral. Una vez concluida la destruccion electoral, el Coordinador
de Organizacion, debera solicitar a la respectiva empresa que destruya el papel,
expida una constancia en la que manifiesten la cantidad de papel recibido y el destino
de reciclamiento que le dieron o daran al mismo.

Los funcionarios del Instituto, asi como de los consejeros electorales y representantes
de partidos politicos, deberan de tener la oportunidad de presenciar la destruccion de
la documentacién y paquetes electorales.

Una vez concluida la respectiva destruccion conforme los dias establecidos en el
cronograma, el Coordinador de Organizacion Electoral, contard con tres dias habiles
para elaborar un informe pormenorizado de las actividades desarrolladas, que incluya:
fechas y horarios de las diferentes actividades de preparacion, traslado y destruccién
de la documentacion electoral; descripcion de las actividades llevadas a cabo; nombre
y cargo de funcionarios, consejeros electorales y representantes de partidos politicos
asistentes a las diferentes actividades; razén social y direccion de la empresa
encargada de la destruccion y procedimiento utilizado; recursos econdmicos recibidos
y aplicados, asi como los ahorros generados, en su caso; y recursos obtenidos por el
reciclamiento del papel, en su caso.

En el caso que en la destruccion de la documentacion electoral se obtuvieran recursos

por el reciclamiento de papel, la DEA debera informar de este hecho a la Secretaria
de Hacienda del Estado de Sonora.
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