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PRESENTACION

El Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana tiene a su cargo la preparacion, desarrollo
y vigilancia del Proceso Electoral Local, para las elecciones de Gobernador, cada 6 afios y para las
de diputaciones locales y ayuntamientos, cada 3 afios, en términos de la Constitucién Federal,
la Constituciéon Local, la LGIPE (Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales) y la
LIPEES (Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Sonora).

El domingo 01 de julio de 2018, a nivel local en Sonora se elegiran 21 diputaciones locales por el
principio de mayoria relativa y 72 ayuntamientos, posteriormente se realizara la asignacién de 12
diputaciones por el principio de representacién proporcional.

El Sistema Electoral Nacional, que actualmente nos rige, requiere de una interaccién coordinada
entre el Instituto Nacional Electoral (INE) y el Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
(IEE Sonora), para la organizacion, desarrollo y vigilancia de los comicios.

El IEE para la preparacion del Proceso Electoral Local, realiza diversas funciones a través de sus
organos desconcentrados denominados consejos distritales y municipales electorales, en los
términos de la LIPEES.

El curso 2 del Manual para Consejeros/as Electorales y Secretarios/as Técnicos/as de los Consejos
Distritales y Municipales Electorales, facilitara la comprensién del contenido de la normatividad
electoral, en lo referente a temas como observadores/as electorales, registro de candidatos/as,
precampafias, campafas, mesas directivas de casilla Gnicas, material y documentacién electoral,
entre otros; con el objetivo de brindarte el desarrollo de habilidades y competencias en la funcién
electoral que desempenias.

Durante el ejercicio del cargo para el que fuiste designado, deberas tener un apego irrestricto a la

normatividad vigentey a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
méaxima publicidad y objetividad.
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GLOSARIO

CAE: Capacitador Asistente Electoral

CDE: Consejo Distrital Electoral

CME: Consejo Municipal Electoral

Constitucion Federal: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Constitucion Local: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora
IEE: Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Sonora

INE: Instituto Nacional Electoral

Integrantes de consejos: Consejero/a Presidente/a, Consejeros/as, Secretario/a Técnico/a, Representantes de
Partidos Politicos, coaliciones y candidaturas independientes

LFCP: Ley Federal de Consulta Popular

LGAM: Ley de Gobierno y Administracion Municipal

LGIPE: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales

LRC: Lineamientos de Registro de Candidatos

LGPP: Ley General de Partidos Politicos

LIPEES: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Sonora
MDCU: Mesa Directiva de Casilla Unica

RE: Reglamento de Elecciones emitido por el Instituto Nacional Electoral
SE: Supervisor Electoral

SICCE: Sistema de Consulta de Casilla Especial

SIIEES: Sistema Integral del Instituto Estatal Electoral de Sonora

SNR: Sistema Nacional de Registro

TEE: Tribunal Estatal Electoral de Sonora



MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

PROCESO ELECTORAL

LIPEES articulos 158,159y 196

Es el conjunto de actos ordenados por la Constitucion Federal, Constitucion Local, LGIPE, LGPP y LIPEES,
realizados por las autoridades electorales, partidos politicos nacionales, estatales y ciudadanos/as, que tienen por
objeto la renovacioén periddica de las y los integrantes de los poderes Ejecutivo, Legislativo y los Ayuntamientos
en el Estado.

El proceso ordinario inici6 el 08 de septiembre de 2017 y concluird con la declaracién de validez de la eleccién

respectiva y, en su caso, cuando las autoridades jurisdiccionales hayan resuelto el dltimo de los medios de
impugnacion que se hubieren interpuesto o cuando se tenga constancia de que no se presenté ninguno.

El Proceso Electoral se conforma por 3 etapas:

PREPARACION

| RESULTADOS Y
JORNADA DECLARACIONES DE
ELECTORAL VALIDEZ DE LAS
ELECCIONES

DE LA
ELECCION

HiplElelEie W Preparacion de la eleccion

Inici6 con la primera sesion que el Consejo General del IEE celebré el 08 de septiembre de 2017 y
concluird al iniciarse la Jornada Electoral. Algunos de los actos que se realizan en esta etapa son:

o Acreditacion de observadores/as electorales.

* Acreditacion de representantes de partidos politicos, coaliciones y candidaturas
independientes, ante los érganos desconcentrados.

* Procedimiento de registro de precandidatos/as y candidatos/as.
* Precampafa y campafia electoral.

* Procedimientos para la integracién y ubicacién de MDCU.
e Elaboracion y distribucion de la documentacién y material electoral.

Se trata de la etapa mas extensa del Proceso Electoral, tiene una duracion
aproximada de 10 meses (de septiembre de 2017 a junio de 2018).

.
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MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

Principales actividades de los 6rganos desconcentrados
en la preparacion de la eleccion:

CDE / CME CME

Verificacion de acreditacion de
representantes de partidos  politicos,
coaliciones y candidaturas independientes
ante consejos.

En su caso, elaboracion del dictamen sobre la
verificacién de los requisitos constitucionales
y legales de candidaturas a diputaciones
locales y ayuntamientos.

Recepcién de materiales y documentacion
electoral.

Revision de Caja Contenedora de Material
Electoral, asi como Caja Paquete Electoral
de boletas y documentacién electoral para
cada una de las MDCU, por tipo de eleccion.

Conteo, sellado, enfajillado y agrupamiento
de boletas, asi como, la integracién de la
documentacion electoral (por eleccion),
para cada una de las MDCU.

Integracion de paquetes electorales.

Distribucién de material y documentacién
electoral a los presidentes/as de MDCU por
conducto del CAE.
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MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

Sl ERS ET B Jornada Electoral

Inicia a las 8:00 horas del domingo 01 de julio de 2018 y concluye con la clausura de la casilla. Ese dia

se recibe la votacion de las y los ciudadanos, es la etapa mas corta del Proceso Electoral, dura menos de
un dia.

Actividad de los 6rganos desconcentrados durante la Jornada Electoral:

CDE / CME

Sesion permanente para dar seguimiento a la Jornada Electoral.

o
IEE SONORA

ELECTORAL Y DE

1= R el = B Resultados y declaraciones de validez de las elecciones

Se inicia con la remisién de las cajas paquetes electorales, documentacion y expedientes electorales de las
elecciones de diputaciones locales y ayuntamientos a los organismos electorales (consejos municipales y
distritales) y concluye con los computos y declaraciones de validez de las elecciones y la entrega de las

constancias de mayoria que realicen éstos o las resoluciones que, en su caso, emitan en ultima instancia
las autoridades jurisdiccionales correspondientes.
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MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

Principales actividades que realizan los érganos desconcentrados:

CME CDE CME / CDE

Recepcién de las cajas paquetes
electorales de las elecciones de
diputaciones locales y ayuntamientos.

Resguardo  temporal de cajas
paquetes electorales de la eleccién de
diputaciones locales.

Lectura en voz alta de los resultados
asentados en las Actas de
Escrutinio y Coémputo del municipio
correspondiente, en el Pleno del
Consejo.

Resguardo de cajas paquetes
electorales de la eleccion de
Ayuntamiento en la bodega electoral.

Remisién de cajas paquetes
electorales de la eleccion
de diputaciones locales a
el o los consejos distritales

correspondientes. Recepcion ~ de  cajas  paquetes

electorales de diputaciones locales, que
fueron remitidas por el o los consejos
municipales correspondientes.

Lectura en voz alta de los resultados

asentados en las Actas de Escrutinio y

Coémputo del distrito, en el Pleno del
Consejo.

Resguardo de las cajas paquetes ‘

electorales de la eleccion de diputacion

local en la bodega electoral. Reuniéon de trabajo para analizar
el nimero de cajas paquetes
electorales que serdn objeto de un
nuevo escrutinio y computo, para
ello el Presidente/a garantizara que
sus integrantes cuenten con copias
simples y legibles de las Actas de
Escrutinio y Computo.

Sesion Extraordinaria que se llevard
a cabo con la informacién obtenida
durante la Reunién de Trabajo.

Sesion Especial de computo.

Entrega de constancias.
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MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

1. Observadores Electorales:

LGIPE articulos 8 numeral 2 y 217, LIPEES articulo 65, RE articulos 186-189, 197, 204, 206 y 211, Anexo 6
numeral 1, Acuerdo No. INE/CG 385/2017, Acuerdo IEE No. CG31/2017 anexo 2

Son ciudadanos/as mexicanos/as interesados/as en el desarrollo de las
elecciones y estan facultados por la Ley para observar los actos de preparacion
y desarrollo de los procesos electorales federales y locales, asi como de las
consultas populares y demas formas de participacién ciudadana, de acuerdo
con los términos previstos en la LGIPE, en la LIPEES, el RE y lo que determine el
Consejo General del INE.

Las y los ciudadanos que hayan obtenido oportunamente su acreditacion ante
el INE podran observar todas las etapas del Proceso Electoral. La observacion
electoral se realiza antes, durante y después de la Jornada. Electoral.

Derechos:

a) Realizar actividades de observacion de los actos de caracter publico de
preparacion y desarrollo de los procesos electorales federales y locales,
asi como de las consultas populares, incluyendo las que se lleven a cabo
durante la Jornada Electoral y sesiones de los érganos electorales del INE
y del IEE.

b) Presentarse el dia de la Jornada Electoral con sus gafetes de acreditacién en una o varias casillas,
asi como en los consejos del INE y del IEE, pudiendo observar los siguientes actos:

* Instalacién de la casilla.

* Desarrollo de la votacion.

e Escrutinio y computo de la votacion en la casilla.

* Recepcion de escritos de incidencias y protesta.

* Clausura de la casilla.

* Fijacion de resultados de la votacién en el exterior de la casilla.
* Lectura en voz alta de los resultados en los consejos.

* Computos distritales y municipales.

* Entrega de constancias de mayoria y validez.

¢) Presentar ante la autoridad electoral un informe de sus actividades en los términos que determine
el Consejo General del INE. Estos informes deben ser presentados dentro de los 30 dias siguientes
a la Jornada Electoral. En ninguin caso los informes, juicios, opiniones o conclusiones de las y los
observadores electorales tendran efectos juridicos sobre el Proceso Electoral y sus resultados.

d) Solicitar ante la Junta Local del INE y al IEE, la informacién electoral que requieran para el
mejor desarrollo de sus actividades, la cual serd proporcionada siempre que no sea reservada o
confidencial en los términos fijados por la LIPEES para el Proceso Electoral Local y que existan las
posibilidades materiales y técnicas para su entrega.
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MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

La observacion electoral podra realizarse en cualquier ambito territorial de la Republica Mexicana para
el caso de las elecciones federales. En las elecciones locales, el ciudadano/a debera tomar el curso
referente a la eleccion del Proceso Electoral Local que pretenda observar.

Restricciones:

» Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus funciones e interferir en
el desarrollo de las mismas.

* Hacer proselitismo de cualquier tipo o manifestarse en favor o en contra de partido o candidato/a
alguno o pronunciarse a favor o en contra de alguna de las respuestas posibles a la consulta
popular u otra forma de participacién ciudadana que esté sometida a votacion.

e Externar cualquier expresién de ofensa, difamacién o calumnia en contra de las instituciones,
autoridades electorales, partidos politicos o candidatos/as.

* Declarar el triunfo de partido politico o candidato/a alguno o, en su caso, de los resultados de la
consulta popular o cualquier otra forma de participacion ciudadana que esté sometida a votacién.

* Declarar tendencias sobre la votacién antes y después de la Jornada Electoral.

* Portar o utilizar emblemas, distintivos, escudos o cualquier otra imagen relacionada con partidos
politicos, candidatos/as o posturas politicas o ideoldgicas relacionadas con la eleccién federal,
local o de cualquiera de las respuestas posibles a la consulta popular u otra forma de participacion
ciudadana que esté sometida a votacién.

Las y los observadores electorales o las organizaciones de observadores
electorales son sujetos de responsabilidad por infracciones cometidas a las
disposiciones electorales del régimen sancionador electoral y disciplinario
interno establecidas en la LGIPE.

Las y los interesados pueden presentar su solicitud de acreditacién ante los siguientes organismos:
* Consejos Local o Distrital del INE.
e Instituto Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana.
 Consejos distritales o municipales electorales del IEE.

n INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA



MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

* Dos fotografias recientes tamafio infantil

* Copia de la credencial para votar

* Escrito bajo protesta en el que manifieste que cumple con los siguientes requisitos:

Requisitos para obtener la acreditacion como observador/a electoral
* Solicitud de acreditacion.
”~N
-
Q

» Ser ciudadano/a mexicano/a en pleno goce de sus derechos civiles y politicos.

» No ser, ni haber sido miembro de dirigencias nacionales, estatales o municipales
de organizacién o de partido politico alguno en los 3 afios anteriores a la
eleccion.

» No ser, ni haber sido candidato/a a puesto de eleccién popular en los 3 afios
anteriores a la eleccion.

» Asistir a los cursos de capacitacion, preparacién o informaciéon que impartan
el INE, el IEE o las propias organizaciones a las que pertenezcan las y los
observadores electorales bajo los lineamientos y contenidos que dicten las
autoridades competentes del INE, las que podran supervisar dichos cursos. La
falta de supervision no imputable a la organizacién respectiva, no sera causa
para que se niegue la acreditacién.

Los cursos deberan concluir a mas tardar el 11 de junio de 2018 y para aquellos que impartan las organizaciones,
hasta 5 dias antes a la ultima sesién del Consejo General del INE, que se celebre previo a la Jornada Electoral,
en la que se apruebe la acreditacion respectiva.

I Plazo para capacitarse

Ciudadanos Organizaciones

Hasta 5 dias antes de la dltima
11 de junio de 2018 sesion del Consejo General del
INE, previo a la Jornada Electoral

El IEE informard a los consejos distritales y municipales electorales, las fechas y sedes de los cursos de capacitacion,
a efecto de que puedan asistir los aspirantes a observadores.

En el supuesto que algun solicitante no compruebe su asistencia a los cursos de capacitacién, el Consejo
Local o Distrital del INE que corresponda, no le extendera la acreditacion de observador/a electoral.
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MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

1.1.Procedimiento de acreditacién para las y los observadores electorales

SECRETARIO/A TECNICO/A SECRETARIO EJECUTIVO DEL IEE

o El Secretario/a Técnico/a recibe la solicitud con la documentacién requerida del ciudadano/a que aspira a
desempefarse como Observador/a Electoral.

e El Secretario/a Técnico/a remite al IEE de manera inmediata las solicitudes y la documentacién presentadas.

e El Secretario/a Ejecutivo del IEE tiene 5 dias, a partir de la recepcién de la solicitud, para revisar que cumpla
con los requisitos legales: solicitud de acreditacion, fotocopia de la credencial para votar y 2 fotografias
tamafio infantil, de no ser asi debera avisar al Consejo respectivo para que éste notifique al aspirante y
subsane la documentacion.

0 El Secretario/a Técnico/a notifica a la o el aspirante para que subsane la documentacion.

e El Secretario/a Técnico/a una vez que la o el aspirante subsane la documentacion, debera remitirla a la
Secretaria Ejecutiva de inmediato.

G El Secretario/a Técnico/a deberd notificar a la o el aspirante la obligacién de asistir al curso de capacitacion
para que el 6rgano competente pueda acreditarlo como Observador/a Electoral.

0 El Secretario/a Técnico/a una vez que la o el aspirante haya asistido al curso de capacitacion, de manera
inmediata enviara por el medio més adecuado la constancia del aspirante que tomo el curso, para que el IEE
la integre al expediente.

e El Secretario/a Ejecutivo del [EE remitird los expedientes de las y los aspirantes a la Presidenta del Consejo
Local del INE dentro de los 3 dias a partir de que hayan recibido el curso de capacitacion.

9 El Secretario/a Ejecutivo del IEE una vez que el Consejo Local del INE notifique y le envie los gafetes de
acreditacion, éste los entregard o enviara a los consejos respectivos.

@ El Secretario/a Técnico/a del Consejo respectivo informa y entrega los gafetes de acreditacion a los ciudadanos
acreditados como observadores/as electorales.
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2. Precampana, campana y propaganda electoral

Precampana:
LGIPE articulo 226-227, LGPP articulo 26, LIPEES articulos 182 y 183

Conjunto de actos que realizan los partidos politicos, sus militantes y los precandidatos/
as a candidaturas a cargos de eleccién popular debidamente registrado por cada partido
politico.

Se entiende por actos de precampafa electoral, las reuniones publicas, asambleas,
marchas y, en general, aquéllos en que las y los precandidatos a una candidatura se
dirigen a las y los militantes, simpatizantes o al electorado en general, con el objetivo
de obtener su respaldo para ser postulado como candidato/a a un cargo de eleccion
popular.

Actividad exclusiva de los partidos politicos dirigida a militantes y simpatizantes
sustentada en sus documentos basicos.

Al menos 15 dias antes del inicio formal de los procesos internos, cada partido politico
determinard, conforme a sus estatutos, el procedimiento aplicable para la seleccién de
sus candidatos/as a cargos de eleccion popular, seglin la eleccion de que se trate.

Una vez llevado a cabo lo anterior, el partido politico, a través de su dirigencia estatal,
deberd informar al IEE lo siguiente:

Fecha de inicio del proceso interno.

Método o métodos que seran utilizados.

Fecha de expedicién para la convocatoria correspondiente.

Plazos que comprendera cada fase del proceso interno.

Organos de direccion responsables de su conduccion y vigilancia.

Fecha de celebracién de la asamblea estatal, distrital o municipal segtin sea su caso.

Posteriormente el partido politico deberd informar al IEE, dentro de los 5 dias siguientes
a la acreditacion de precandidatos/as, lo siguiente:

Relacién de los precandidatos/as acreditados/as y cargo por el que compiten.
Inicio de actividades.

Calendario de actividades oficiales.
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Las precampanas se realizaran en los siguientes plazos:
Para precandidatos/as a diputaciones locales y ayuntamientos

Lasy los precandidatos a candidaturas a cargos de eleccién

popular que participen en los procesos de seleccién interna

convocados por cada partido politico no podran realizar

~ actividades de proselitismo o difusion de propaganda,
PRECAMPANA: por ningun medio, antes de la fecha de inicio de las
DEL 23 DE ENERO AL precampafias; la violacion a esa disposicién se sancionara

con la negativa de registro como precandidato/a.
11 DE FEBRERO DE 2018
20 dias Los partidos politicos hardn uso del tiempo en radio y
television que conforme a la LGPP y la LGIPE, establezcan
para la difusion de sus procesos de seleccion interna
de candidatos/as a cargos de eleccién popular, de
conformidad con las reglas y pautas que determine el INE.

Campana:
LIPEES articulos 208 y 224

Es el conjunto de actividades llevadas a cabo por partidos politicos, coaliciones y candidatos/as registrados/as
para obtener el voto.

Se entiende por actos de campafia electoral, las reuniones publicas, asambleas, marchas y en general, aquellos en
que los candidatos/as, las y los dirigentes, asi como, militantes de los partidos politicos, coaliciones o en su caso
candidaturas independientes se dirigen al electorado para promover sus candidaturas con el objeto de obtener el
voto ciudadano.

Las campanas se realizaran en los siguientes plazos:
Para las diputaciones por el principio de mayoria relativa, representacion proporcional y ayuntamiento

CAMPANA: Las campanas deberan concluir 3 dias antes de la Jornada
) Electoral.
DEL 19 DE MAYO AL
27 DE JUNIO DE 2018 El dia de la Jornada Electoral y durante los 3 dias
40 dias anteriores, no se permitird la celebracién ni la difusién de

reuniones o actos publicos de campafia, de propaganda o
de proselitismo de caracter electoral.
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MANUAL PARA CONSEJEROS/AS Y SECRETARIOS/AS TECNICOS/AS

Propaganda electoral
LIPEES articulos 165, 166, 208, 209, 216, 220, 273, fraccion Il

Es el conjunto de escritos, publicaciones, imagenes, grabaciones, proyecciones y expresiones
dirigida a la ciudadania en general durante la campana electoral, que producen y difunden los
partidos politicos, coaliciones, candidaturas comunes, candidaturas independientes, sus militantes
y simpatizantes respectivos con el propésito de manifestar y promover el apoyo o rechazo a
alguna candidatura, partidos politicos o coaliciones.

Todalapropagandaelectoralimpresadeberaserreciclabley fabricada con materiales biodegradables
que no contengan sustancias téxicas o nocivas para la salud o el medio ambiente.

La distribucion de la propaganda electoral deberd respetar los tiempos legales que se establezcan,
debera finalizar 3 dias antes de la Jornada Electoral, la omisidén a ésta serd sancionada conforme
a la LIPEES.

La propaganda electoral quedara prohibida cuando se trate de colocar, colgar, fijar, proyectar,
adherir y pintar propaganda electoral en bardas, publivallas, espectaculares, pantallas electronicas,
postes o similares, ya sean éstas de uso comun o privado, asi como en unidades de servicio publico
de transporte de pasajeros o de carga.

Para el cumplimiento de esta disposicién, los organismos electorales velaran por su observancia y
adoptaran las medidas establecidas.

Tanto la propaganda electoral como las actividades de campafa, deberan propiciar la exposicién,
desarrollo y discusion ante el electorado de los programas y acciones fijados por los partidos
politicos y candidatos/as en sus documentos bésicos y particularmente, en la plataforma electoral
que para la elecciéon registraron.

En la propaganda politica o electoral que realicen los partidos politicos, las coaliciones, las y los
candidatos, deberan abstenerse de expresiones que denigren a las instituciones o calumnien a las
personas.

En los lugares sefialados para los centros de votacion y en los alrededores de la sede del IEE y los
consejos distritales y municipales electorales, los partidos politicos, coaliciones o candidatos/as, no
deberan fijar, difundir, distribuir y colocar propaganda en un radio de 100 metros y si existen, el
Consejo General, los consejos distritales o municipales, segun sea el caso, ordenara su retiro con
cargo al infractor.




REGISTRO DE CANDIDATOS/AS

LIPEES articulo 191; LRC articulos 14 y 27

Los partidos politicos, en lo individual o a través de
candidaturas comunes y coaliciones, tendran derecho
de solicitar el registro de candidatos/as a eleccion
popular, con independencia del derecho otorgado
a las y los ciudadanos en lo individual (candidaturas
independientes), en términos de la Constitucién
Federal, Constitucién Local y LIPEES.

Las solicitudes de registro de
candidatos/as, deberan ser
presentadas ante:

De diputaciones por el principio de representacion
proporcional, ante el |EE.

De diputaciones por el principio de mayoria
relativa, indistintamente, ante el Consejo Distrital
Electoral correspondiente al distrito electoral que
se pretenda contender o ante el IEE.

De planillas de ayuntamientos, ante el Consejo
Municipal Electoral correspondiente al municipio
que se pretenda contender o ante el IEE.

En el caso de que un partido politico, coalicion,
candidatura comun y candidatura independiente,
determine registrar planillas de ayuntamiento ante
el IEE, bastara dar aviso previamente, por escrito,
sobre la planilla o planillas a registrar.

Si un Consejo Distrital o Municipal Electoral
recibe una solicitud de registro de candidato/a,
el Presidente/a del Consejo respectivo, dara aviso
al IEE de manera inmediata, el cual le dara el
acompafnamiento, asesoria y orientacion necesaria
para la recepcion de la solicitud y el procedimiento
correspondiente.
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Plazo de registro
LIPEES articulo 194

El registro de candidatos/as a diputados/as por
el principio de mayoria relativa y representacion
proporcional, asi como  planillas  para
ayuntamientos, se realizara del
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MESA DIRECTIVA DE CASILLA UNICA (MDCU)

LGIPE articulo 81, LIPEES articulo 156, RE anexo 8 numeral 1 y anexo 4 numeral 2

Son los 6rganos electorales formados por las y los ciudadanos facultados/as para recibir la votacion y realizar el
escrutinio y computo de cada una de las secciones electorales, que para tal efecto se dividan en los municipios del
Estado. Tendran a su cargo, durante la Jornada Electoral, respetar y hacer respetar la libre emisién y efectividad
del sufragio, garantizar el secreto del voto y asegurar la autenticidad del escrutinio y coémputo.

Tipos de casillas:

BASICA

Se instala cuando el nimero de electores/
as inscritos en la lista nominal de la seccion
electoral sea de minimo de 100 y no sobrepase
los 750.

EXTRAORDINARIA

Se instala cuando las condiciones geograficas,
de infraestructura o socioculturales de una
seccion hacen dificil el acceso de todos los
electores/as residentes en ella a un mismo
sitio.

CONTIGUA

Se instala cuando el nimero de electores/as
en la seccion electoral sobrepasa los 750. La
primera se le denominard casilla bésica y las
restantes contiguas. La lista de electores/as se
dividira equitativamente en orden alfabético.

ESPECIAL

Se instala para recibir el voto de los electores/
as que se encuentran transitoriamente fuera
de la seccién electoral correspondiente a su
domicilio.

~ AEROPUERTO -

Al l L
0% CAS|LLA ESPECIAL ==
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1. Integracion de la Mesa Directiva de Casilla Unica
LGIPE articulo 82 numeral 1y 2

> :
. PRESIDENTEI | SEICREll'ARI_OS I | | |E_SCRUT_ADORES: ) - I /
S
(¥} L
SUPLENTES

Para los procesos electorales concurrentes debera estar integrada por:

En los procesos electorales en los que se celebre

UN PRESIDENTE/A una o varias consultas populares, se designara un
MDCU DOS SECRETARIO/AS escrutador/a adicional quien ser4 el responsable
TRES ESCRUTADORES/AS de realizar el escrutinio y computo de la votacion
TRES SUPLENTES GENERALES . .
que se emita en dichas consultas.

Primer Secretario/a i’
Primer y Segundo Escrutador/a Eleccion Federal
Segundo Secretario/a
Tercer Escrutador/a Eleccion Local
Suplentes generales (3

Consulta Popular
LFCP articulo 4

Es el mecanismo de participacion por el cual las y los ciudadanos ejercen su derecho a expresar su opinién respecto
de uno o varios temas de trascendencia nacional a través del voto.

<
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2. Registro de representantes ante la MDCU
LGIPE articulos 259, 260, 261 y 262 RE articulos 255 numeral 6 y 261 numeral 1, Modelo de casilla unica, pag. 6

Los partidos politicos, podran designar representantes ante las MDCU, para la vigilancia de la instalacion
de la casilla, el desarrollo de la votacion y los computos simultaneos, federales y locales, especialmente
tratandose del desarrollo del escrutinio y computo de las elecciones.

El registro de los nombramientos de los representantes ante las MDCU vy los representantes generales se
hara ante el Consejo Distrital del INE correspondiente.

Los partidos politicos nacionales, una vez registrados sus candidatos/as, formulas, planillas y listas, y
hasta 13 dias antes del dia de la eleccién, tendran derecho a nombrar dos representantes propietarios/
as y dos suplentes, ante cada MDCU, y representantes generales propietarios/as, ante las juntas
distritales del INE.

Los partidos politicos con registro estatal, asi como los candidatos/as independientes podran acreditar
a un representante propietario/a y un suplente, toda vez que su interés corresponde a la elecciéon o
elecciones en que son contendientes y les son necesarios para vigilar en ese ambito geografico.

Los partidos politicos nacionales y estatales, asi como los candidatos/as independientes para las
elecciones tanto federales como locales, podran acreditar en cada uno de los distritos electorales
uninominales un representante general por cada 10 casillas electorales ubicadas en zonas urbanas y
uno por cada 5 casillas rurales, del &mbito geogréfico del cargo por el que contienda.

Las y los representantes de los partidos politicos y de candidatos/as independientes ante las MDCU
y generales, podran firmar sus nombramientos hasta antes de acreditarse en la casilla; asi mismo,
deberan portar en lugar visible durante todo el dia de la Jornada Electoral, un distintivo de hasta 2.5
por 2.5 centimetros con el emblema del partido politico al que pertenezcan o al que representen y
con la leyenda visible de “representante”.
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5.Las y los representantes de los partidos politicos y de candidatos/as independientes recibirdn una
copia legible de las actas de la Jornada Electoral y Escrutinio y Cémputo. En caso de no haber
representante en las MDCU, las copias seran entregadas al representante general que asi lo solicite.

6. De faltar la o el representante acreditado para las elecciones federales o en su defecto, la o el designado
para las elecciones locales, quien esté presente podra efectuar al mismo tiempo la vigilancia de las
elecciones, con todos los derechos que como representante le corresponden.

7.La entrega de las copias legibles se hara en el orden de antigliedad del registro por partido politico
(PAN, PRI, PRD, PVEM, PT, MC, NUEVA ALIANZA, MORENA, ENCUENTRO SOCIAL y MAS) y en
su caso, del Candidato/a Independiente.

o0 (&
morena " @)

encuentro mn

social T —

8.Las y los representantes de los partidos politicos y de candidatos/as independientes debidamente
acreditados ante las MDCU tendran los siguientes derechos:

a) Participar en la instalacion de la casilla y contribuir al buen desarrollo de sus actividades hasta la
clausura. Tendran el derecho de observar y vigilar el desarrollo de la eleccion.

b) Recibir copia legible de las actas de Jornada Electoral y de Escrutinio y Cémputo elaboradas en
la casilla.

¢) Presentar escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion.
d) Presentar al término del escrutinio y del computo escritos de protesta.
e) Acompanar al Segundo Secretario/a o funcionario/a que para tal efecto designe el Presidente/a

de la MDCU, al Consejo Municipal Electoral correspondiente, para hacer entrega de las cajas
paquetes electorales de las elecciones locales.

Las y los representantes vigilaran el cumplimiento de las disposiciones de la LGIPE y deberan firmar todas
las actas que se levanten, lo pueden hacer bajo protesta con mencién de la causa que la motiva.

Sé6lo podran emitir su voto en la MDCU las y los representantes de partidos politicos y candidatos/as
independientes que residan en el estado de Sonora.
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9. La actuacion de las y los representantes generales de los partidos y de candidatos/as independientes
estard sujeta a las normas siguientes:

a) Ejerceran su cargo exclusivamente ante las MDCU instaladas en el distrito electoral para el que
fueron acreditados.

b) Deberan actuar individualmente, y en ningtin caso podra hacerse presente al mismo tiempo en
las casillas més de un representante general, de un mismo partido politico.

c) Podran actuar en representacion del partido politico, y de ser el caso de la candidatura
independiente que los acreditd, indistintamente para las elecciones que se celebren el 01 de
julio.

d) No sustituirdn en sus funciones a las y los representantes de los partidos politicos y de candidatos/
as independientes ante las MDCU, sin embargo, podran coadyuvar en sus funciones y en el
ejercicio de los derechos de éstos ante las propias MDCU.

e) En ningln caso ejercerdn o asumiran las funciones de las y los integrantes de las MDCU.

) No obstaculizaran el desarrollo normal de la votacién en las casillas en las que se presenten.

2) En todo tiempo podran presentar escritos de incidentes que se susciten durante el desarrollo de
la Jornada Electoral, pero sélo podran presentar escritos de protesta al término del escrutinio
y computo cuando la o el representante de su partido politico ante la MDCU no estuviere

presente.

h) Podran comprobar la presencia de las y los representantes de su partido politico en las MDCU y
recibir de ellos los informes relativos a su desempefio.
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Personas que pueden ingresar a la MDCU debidamente identificados con
un gafete y con autorizacion del Presidente/a

e Electores/as.

* Representantes de casilla de partidos politicos y candidaturas
independientes, debidamente acreditados/as.

* Representantes generales de partidos politicos, debidamente
acreditados.

* SE y CAE federales y locales.
* Personal del INE y del IEE.
» Observadores/as electorales.

* Notarios/as publicos y jueces locales.

3. La Jornada Electoral se divide en cinco momentos:

Preparacion e instalacion
de la casilla.

Publicacion de resultados ! 9
y clausura de casilla Inicio, desarrollo y
' cierre de la votacion.

Conteo de los votos

e de casilla y del paquete y llenado del acta.

electoral.
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4. Secuencia de la votacién
RE anexo 8 numeral 1 y Anexo 4 numeral 4

Los pasos a seguir durante la votacioén son los siguientes:

* El elector/a se presenta ante el Presidente/a.
* El elector/a muestra al Presidente/a su credencial para votar.

* El Presidente/a le pide que le muestre su dedo pulgar derecho para comprobar que no ha
votado.

* El Presidente/a entrega la credencial para votar del elector/a al Primer Secretario/a.
* El Primer Secretario/a revisa que el nombre del elector/a aparezca en la lista nominal.
* El Presidente/a desprende de cada bloc una boleta por eleccion y las entrega al elector/a.

* El Primer Secretario/a marca con el sello que contiene la leyenda “VOTO 2018", junto al
nombre del elector/a en la lista nominal.

* El elector/a se dirige al cancel.

» Dentro del cancel el elector/a marca sus boletas con libertad y en secreto.
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* El elector/a deposita sus votos en las urnas.

* El elector/a regresa a la MDCU.
* El Segundo Secretario/a, ayudado por el primer escrutador/a:

» Marca la credencial para votar del elector/a.
» Le aplica liquido indeleble en el dedo pulgar derecho.

»Le regresa su credencial para que pueda retirarse.

¢ El Segundo Escrutador/a organiza la fila de votantes, facilita el acceso a personas con
discapacidad, adultos/as mayores, mujeres embarazadas y personas con infantes en brazos,
para agilizar el flujo de ingreso y salida por parte de las y los votantes.

o El Tercer Escrutador/a orienta al elector/a sobre el lugar donde esta el cancel y las urnas
donde deben depositar sus votos. Apoya para agilizar el movimiento al interior del local,
orientando a las y los ciudadanos para acudir a recoger ordenadamente su credencial y
aplicacion del liquido indeleble.

En todo caso, el Segundo y Tercer
Escrutador/a podran rotar sus funciones
durante esta etapa de la Jornada Electoral.
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5. Votacion en Casillas Especiales
LGIPE articulo 269.2, RE articulo 251

La operatividad de cada casilla especial se hara
mediante el Sistema de Consulta en Casillas
Especiales (SICCE), se recibiran los medios Cuando el elector/a esté fuera de su

informaticos necesarios para verificar que las y los distrito electoral local, pero dentro del
electores que acudan a votar, se encuentren inscritos Estado podra votar por la diputacion de

en la lista nominal de electores/as que corresponde representacién proporcional en la eleccion

| domicili su credencial para votar. :
al domicilio de P local. En estos casos, el Presidente/a marca

o . - . . la boleta con el sello “REPRESENTACION
El disefio del sistema permitird a las y los funcionarios

de las Mesas Directivas de Casillas Especiales, PROPORCION'A,‘L"' SISO de e .contar
revisar la situacion que guarda cada ciudadano/a SOl el sello, éste deberd escribir con
sobre sus derechos politicos-electorales y en su boligrafo la leyenda “REPRESENTACION
caso, las elecciones por las que podrd votar, a través PROPORCIONAL".

de la consulta en las bases de datos contenidas en
el equipo de computo.

Votacion de electores/as fuera de su seccion electoral en casillas especiales

El elector/a se encuentra

Diputaciones de
Representacion Ayuntamientos
Proporcional

Diputaciones de

Fuera de su: Pero dentro de: Mayoria Relativa

Seccion Distrito y Municipio

Seccion y Distrito Municipio

Seccion, Distrito y Estado
Municipio

v -
- v
ooy Moo | i -
IR
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MATERIAL Y DOCUMENTACION ELECTORAL

RE articulo 150 y 153, LIPEES articulo 230

Es el conjunto de objetos o instrumentos
fisicos necesarios para el correcto desarrollo
de la Jornada Electoral.

Material
electoral:

Es el conjunto de documentos relativos al

Documentacion  Proceso Electoral y que tienen por objeto

electoral: hacer posible la emisién, verificacién vy
cuantificaciéon del voto ciudadano.

J

ELVOTOES ELVOTOES

LIBREY  LIBREY
- SECRETO  SECRETO
' Las boletas y el material electoral deberan
estar en poder del Consejo Municipal
Electoral correspondiente 15 dias antes de
la Jornada Electoral.

El personal autorizado por el IEE entregard a las y los Presidentes de los Consejos Municipales Electorales el
material y documentacion electoral de acuerdo al numero de casillas a instalar en el propio municipio, quien
estard acompafado de los demés integrantes del Consejo; la entrega se realizard en dos momentos:
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1. Cajas contenedoras de material electoral, las cuales deberan tener
lo siguiente:

e Cancel Electoral.

* Dos urnas; una para Diputaciones Locales y otra para Ayuntamiento.

* Dos bases portaurnas; una para Diputaciones Locales y otra para Ayuntamiento.
* Bolsa para Lista Nominal de electores/as.

* Bolsa para Acta de Escrutinio y Cémputo por fuera del paquete electoral para el Consejo
» Distrital Electoral.

* Bolsa para Acta de Escrutinio y Cémputo por fuera del paquete electoral para el Consejo
Municipal Electoral.

*Bolsa para boletas entregadas al Presidente/a de la MDCU de la eleccién de Diputaciones
Locales.

* Bolsa contenedora de bolsas de la eleccion de Diputados Locales.

*Bolsa para bolsas de boletas sobrantes, votos nulos y votos validos de la elecciones de
Diputaciones Locales.

* Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion de Diputaciones Locales.

* Bolsa para votos nulos de la eleccién de Diputaciones Locales.

* Bolsa para votos validos de la elecciéon de Diputaciones Locales.

* Bolsa de expediente de casilla de la eleccion de Diputaciones Locales.

* Bolsa de expediente para Casilla Especial de la eleccién de Diputaciones Locales.

* Bolsa contenedora de bolsas para Casilla Especial de la eleccion de Diputados Locales.

* Bolsa PREP de la eleccion de Diputaciones Locales.

* Bolsa para talonarios de la eleccion de Diputaciones Locales.

* Bolsa para boletas entregadas al Presidente/a de la MDCU de la eleccion de Ayuntamiento.
* Bolsa contenedora de bolsas de la eleccion de Ayuntamiento.

*Bolsa para bolsas de boletas sobrantes votos nulos y votos vélidos de la eleccién de
Ayuntamiento.

* Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion de Ayuntamiento.

* Bolsa para votos nulos de la eleccion de Ayuntamiento.

* Bolsa para votos validos de la eleccion de Ayuntamiento.

* Bolsa de expediente de casilla de la eleccion de Ayuntamiento.

* Bolsa de expediente para la Casilla Especial de la eleccion de Ayuntamiento.

* Bolsa contenedora de bolsas para Casilla Especial de la eleccion de Ayuntamiento.
*Bolsa PREP de la eleccion de Ayuntamiento.

* Bolsa para talonarios de la eleccion de Ayuntamiento.
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Por separado se entregaran:

* Caja de paquete electoral de la eleccion de Diputacion Local

* Caja de paquete electoral de la eleccion de Ayuntamiento.

1.1.Procedimiento para la recepcion de las cajas contenedoras

de materialelectoralenlos consejos municipaleselectorales.
RE articulos 171y 172 numeral 1

SECRETARIO/A
TECNICO/A CONSEJO

PRESIDENTE/A

o El Presidente/a del Consejo Municipal Electoral previo a la recepcion y almacenamiento de las cajas
contenedoras, convocard a las y los demas integrantes del Consejo para garantizar su presencia en
dicho evento.

e El Presidente/a del Consejo Municipal Electoral serd responsable de coordinar el operativo de
recepcion y el almacenamiento de las cajas contenedoras y dos cajas paquetes electorales que
recibird por separado para cada una de las casillas.

e Los miembros del Consejo verificaran que las cajas contenedoras incluyan la totalidad del material
electoral.

0 El Secretario/a Técnico/a en caso de que alguna caja tenga faltante de material electoral, debera
elaborar un oficio de solicitud al IEE para requerir el faltante.

e El Secretario/a Técnico/a deberd elaborar el Acta Circunstanciada de la entrega-recepcién de
material electoral.
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2. Documentacion electoral para las elecciones de Diputacion Local y
Ayuntamientos que sera utilizada en:

a) Mesas Directivas de Casilla Unica
* Boletas electorales de Diputacién Local y Ayuntamiento.

e Acta de la Jornada Electoral.

*Acta de Escrutinio y Coémputo para casillas de las elecciones de Diputacion Local y
* Ayuntamiento.

*Acta de Escrutinio y Cémputo para casillas de Diputacién Local de Representacion
* Proporcional (cuando exista en la demarcacién distrital Casillas Especiales).

* Acta de Escrutinio y Computo para Casilla Especial de Diputacion Local y Ayuntamiento
* Acta de electores/as en transito para Casillas Especiales.
* Hoja de incidentes.

* Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a las y los representantes de los
partidos politicos y de Candidaturas Independientes.

* Constancia de clausura de casilla y remision de los paquetes electorales al Consejo Municipal
Electoral.

e Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo.

* Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo para Casilla Especial.
* Guia de apoyo para la clasificacion de los votos de Diputacion Local y Ayuntamiento.
* Cartel de resultados de la votacion en la casilla.

* Cartel de resultados de la votaciéon en la Casilla Especial.

b) Consejos Electorales
* Recibo de documentacién y materiales electorales entregados a la o el Presidente de MDCU.

* Acta de Escrutinio y Computo de casilla por el principio de mayoria relativa levantada por
el Consejo de Diputacion Local y Ayuntamiento.

*Acta de Escrutinio y Computo de Casilla Especial por el principio de representacion
proporcional levantada por los consejos distritales, en su caso.

* Acta de Cémputo Municipal.
* Acta de Cémputo Distrital por el principio de mayoria relativa.

* Acta de Cémputo Distrital por el principio de representacién proporcional (cuando exista en
la demarcacion distrital Casillas Especiales).

* Recibo de entrega de paquetes electorales al Consejo Municipal Electoral.
* Cartel de resultados de Cémputo Distrital y Municipal.
* Constancia de Mayoria y Validez para Diputacién Local y Ayuntamiento.
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b) Casos especiales: Recuento

* Acta final de Escrutinio y Coémputo Municipal por el principio de mayoria relativa derivada
del recuento de casillas.

* Acta final de Escrutinio y Computo Distrital por el principio de mayoria relativa derivada del
recuento de casillas.

* Acta final de Escrutinio y Cémputo Distrital por el principio de representacioén proporcional
derivada del recuento de casillas.

* Constancia Individual de recuento de Diputacién Local y Ayuntamiento.

2.1.Procedimiento para la recepcion de documentacion

electoral en los consejos municipales electorales.
RE articulos 171,172, 173 numeral 1 anexo 5 formato 1y 176 numeral 1, LIPEES articulo 230

PRESIDENTE/A SECRETARIO/A TECNICO/A

o El Presidente/a prevera lo necesario a fin de convocar a los demas integrantes del Consejo Municipal
Electoral para garantizar su presencia en dicho evento.

9 El Secretario/a Técnico/a del Consejo Municipal Electoral elabora el acta pormenorizada de la
entrega y recepcién de las boletas y documentacion electoral, asentando en ella:

* Datos relativos al nimero de boletas.

* Caracteristicas del embalaje (empaque) que las contiene.

* NUimero de cajas.

* Asi como en las condiciones en que se recibe el resto de la documentacién electoral.
* Nombre y cargo de las y los integrantes presentes.

e El Presidente/a deposita las boletas y documentacion electoral recibidas en la bodega electoral,
debiendo asegurar su integridad colocando en la puerta de acceso etiquetas selladas y firmadas por
las y los integrantes del Consejo presentes, que acompafiaron al Presidente/a.

La presidencia del Consejo Municipal Electoral llevard un formato de registro en el SIIEES donde deberd asentar
todo movimiento de apertura y cierre de la bodega electoral, asi como la informacién relativa a la fecha, hora,
motivo de la apertura, presencia de consejeros/as electorales y representantes de los partidos, y en su caso,
coaliciones o candidatos/as independientes, asi como fecha y hora del cierre de la misma. Dicho control se llevara
a partir de la recepcion de la documentacién electoral y boletas, y hasta que concluya el Proceso Electoral y se
remita la documentacion al IEE.
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